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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME DE SUPERVISION — CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8128592 DE 2025

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.8128592

FECHA DE SUSCRIPCION

26/07/2025

COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PEDAGOGICA, CABP, y
LA COMPRA DE TONER, TINTAS Y/O CINTAS DE IMPRESION Y

OBIETO OTROS ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL CENTRO AGROPECUARIO
Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR, VIGENCIA 2025.

CONTRATISTA ATYCO DESIGN LAB SAS

CCoNIT 900681869-9

LUGAR DE EJECUCION

Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir

FECHA DE INICIO

6 agosto 2025

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO

Cuatro (4) mes y veinticinco (25) dias.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

CUARENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS DIESIOCHO MIL
CIENTO SETENTA PESOS M/L $ 49.818.170

PRORROGA NRO.

N/A

FECHA DE TERMINACION

31 de diciembre 2025

ADICION NRO. 1

UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/L $ 1.354.385,00

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO

CINCUENTA Y UN MILLONES CIENTO SETENTA Y DOS MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS $ 51.172.555

FORMA DE PAGO

El contrato se pagard de la siguiente forma:

El SENA cancelara al CONTRATISTA mediante pagos parciales de
entrega o un solo pago, siempre y cuando haya entregado los
elementos facturados para el pago de lo contratado. El SENA
pagara dentro de los quince (15) dias siguientes a la presentacion
de la factura presentada, previo recibido a satisfaccién de los
bienes por parte del almacén, acreditacién de encontrarse al dia en
el pago de seguridad social integral y parafiscales por parte del
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CONTRATISTA y acta de entrega suscrita por el Supervisor del
Contrato y el CONTRATISTA.

Especificaciones para el tramite de pagos:

-Para la realizacién de cada uno de los pagos el contratista debera
acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos
profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, cuando corresponda en atencién a lo
ordenado en el inciso 22 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

-En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe
dar estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el
articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el
numero del contrato, objeto de facturacidn, nombre y Nit. de la
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien
elaborada(s) o no se acompana(n) de los documentos que la
respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse
desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aporta do el ultimo de los documentos.

// Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

-Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracion,
ejecucidon y liquidacion del contrato corren por cuenta del
contratista. El SENA efectuara a cada pago las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencién. En los demds casos
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

-Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos,
deberan ser avalados previamente por el supervisor del SENA.

-El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas
gue generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y
favorable del SENA, las cuales deberdan quedar plasmadas en la
respectiva modificacién del contrato o contrato adicional, cuando
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éste se requiera, para lo cual previamente se verificard la existencia
de disponibilidad de recursos presupuestales. Cualquier actividad
gue se realice sin esta autorizacién serd asumida por cuenta y
riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocera su
costo.

-En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en el estatuto orgdnico del
presupuesto.

-DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley
1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacién de los
pagos por parte de los contratistas.

No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas
0 no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el
término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL SENA
se compromete a efectuar, quedan sujetos al P.A.C que se haga en
su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en
éste.

Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a la Factura de venta, se realizara de la siguiente manera:
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de
IVA, entregard factura de venta o documento equivalente en fisico
cuando sea posible y a través de la plataforma secop ii para efectos
de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla cono
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos
estos para el registro de la obligacién y tramite de pagos.

Para esto se continuara con la estructura definida, dependiendo si
el documento es:

GESTION FINANCIERA, asi:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf FACTURA DE VENTA, asi:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual
lo encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral
6, informacion presupuestal, parte final de la pantalla como
aparece en la siguiente imagen:

Informacion general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

6 ) Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Cddigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
23820 Presupuestal 31/07/2020 12:00 Generado
(CoP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y
desinfeccidn, la empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789 _001620_FEB_2022.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o
contratista, debe dirigirse al Numeral 7 (ejecucion del contrato) —
plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar
electrénicamente o no.

REGISTRO DE FACTURA

Fochn de racapeiin ongieal | GO22721 2007 2

Mismeare g racicacion

Descripeicn Nombre del documento

e i esuinos Gue cussian Con s Lo 08 by SuoecRei0es

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de
la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete

GCCON-F-031 V04




4
SENA

N

error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que
se encuentre seguro que estdan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de
cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo
puede ser corregido sélo por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el trdmite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electronica ademas del
cargue en secop |l deberan realizar el procedimiento de cargue de
la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la DIAN y/o a
través de correo siif nacion.

Esquema:

Cddigo PCl: 36-02-00-023-000000

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

2. Enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el
contenedor electrdnico

Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto
del correo remisorio de los documentos electrénicos al
adquiriente, debe registrar los siguientes datos:

el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo: 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

INFORME DE SUPERVISION NRO.

2

PERIODO DEL INFORME

Desde el SEIS (6) DE AGOSTO DE 2025 HASTA EL DIECISEIS (16) DE
DICIEMBRE DE 2025.
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1.1. Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
NRO. DE POLIZA CG-1066317
CERTIFICADO O ANEXO N/A
FECHA EXPEDICION 26/07/2025
FECHA APROBACION 26/07/2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 26/07/2025 30/06/2026 $4.981.817
Devolucién del pago
on detbag N/A N/A
anticipado
Salarios restaciones
yP 26/07/2025 31/12/2028 $2.490.908
sociales
Calidad del servicio 26/07/2025 30/06/2026 $4.981.817
GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
NRO. DE POLIZA CG-1016182
CERTIFICADO O DE ANEXO | N/A
FECHA EXPEDICION 26/07/2025
FECHA APROBACION 31/12/2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Responsabilidad civil
P 26/07/2025 31/12/2025 $284.700.000
extracontractual

2. EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las
condiciones de calidad, oportunidad vy
obligaciones definidas en el proceso de
contratacion.

Ejecucion integral del suministro de
materiales de formacién pedagdgica 'y
elementos de oficina, conforme al
objeto contractual, garantizando la
calidad de los bienes, la oportunidad
en las entregas y el cumplimiento de
las condiciones técnicas %
administrativas establecidas en el

contrato y estudios previos.

Actas de supervisidn, actas de entrega parcial y

final, registros de recibido a satisfaccion,

soportes documentales de ejecucion

2.Cumplir con las especificaciones técnicas
del objeto presentadas en la oferta.

Entrega de los materiales pedagdgicos
y elementos de oficina conforme a las
especificaciones técnicas ofertadas,
incluyendo tipo de material, gramaje,
dimensiones, caracteristicas
pedagdgicas, funcionalidad y
condiciones de calidad exigidas por la

entidad.

Fichas técnicas de los productos suministrados,
formatos de recepcion, verificacion técnica por
parte del supervisor, actas de recibido.

3.Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscricion del negocio
juridico, la(s) garantia(s) exigida en los
estudios previos en los  términos
establecidos

Remisién de pdlizas de cumplimiento,
calidad y riesgos laborales en los
tiempos establecidos; y presentacién
de documentos de afiliacion al
sistema de seguridad social.

Pdlizas radicadas, certificados de ARL, EPS,
pensién, planillas PILA.

4.Mantener, durante toda la vigencia del
contrato, los precios incluidos en su oferta.

Se  ejecutaron las actividades

conforme a los lineamientos
contractuales, garantizando el
cumplimiento de la obligacion

especifica con criterios de

oportunidad, calidad y pertinencia.

Actas de supervision, registros de entrega,

evidencias documentales y técnicas que

respaldan el cumplimiento de la obligacidn.

5.0brar con lealtad y buena fe en las

Atencion oportuna a las solicitudes

del supervisor, actualizacion

Documentacion actualizada en expediente

distintas etapas contractuales, evitando | permanente de documentos | contractual, seguimiento desde la supervision,
dilaciones. contractuales y ejecucidon | renovaciones presentadas en los tiempos
transparente del contrato sin generar | previstos.
retrasos injustificados.
7
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6. Cuando se encuentre obligado, EL
CONTRATISTA  debera presentar la
facturacion electrdnica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el
pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales
vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas
segln la periodicidad establecida.

Emisidn y presentacion de facturacion
electrénica conforme a la normativa
vigente, una vez verificada la entrega
y aceptacion de los bienes

suministrados.

Facturas validadas por la DIAN, soportes de
radicacidn y aprobacion para pago.

7. Responder en los plazos establezca la
entidad, los requerimientos de aclaracion o
de informacién que le sean formulados.

Atencién oportuna de observaciones

realizadas por la  supervision,
comunicacion permanente con el
del

condiciones de

equipo técnico y ejecucidn
contrato  en

transparencia.

Correos electrdnicos, oficios de respuesta, actas
de seguimiento.

8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral
y parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no
estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el
contratista aportarad certificaciéon suscrita
por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacion
es requisito indispensable para efectuar
cualquier pago.

del
las obligaciones

Acreditacion permanente
cumplimiento de
frente a EPS, ARL, pension y, cuando
aplique,

aportes parafiscales o

certificacion de no obligatoriedad.

Certificacion suscrita por el Representante legal
o la persona natural.

9. Controlar la ejecucién del contrato, a fin
de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Ejecucion del suministro conforme a
las cantidades autorizadas, evitando
entregas superiores a las pactadas y
garantizando el control contractual.

Actas de supervisidn, cuadros de control de
cantidades entregadas.

10. Guardar la confidencialidad de toda la
informacidon que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por
cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular. El desconocimiento de esta
obligaciéon acarreard consecuencias de
indole civil, penal y/o disciplinariamente por
los perjuicios de su divulgacion y/o
utilizacién indebida que por si o por un
tercero se cause a la entidad

Custodia
informacion

responsable de la
por la
entidad y abstencion de divulgar

suministrada

datos o documentos relacionados con
la ejecucion contractual.

Actas de supervision, registros de entrega,

evidencias documentales y técnicas que

respaldan el cumplimiento de la obligacién.
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11. Informar, por escrito y dentro de los 3
dias habiles siguientes a su materializacion,
cualquier eventualidad de fuerza mayor o
caso fortuito que afecte la normal y correcta
ejecucion del contrato.

No se presentaron en la ejecucion del
contrato ningun tipo de eventualidad
de fuerza mayor o caso fortuito que
afecte la normal y correcta ejecucion
del contrato.

No se requieren soportes para la presente
obligacion por lo tanto no aplica.

12. Dar a conocer al SENA cualquier
reclamacion, peticién, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda
tener algin efecto sobre la ejecucion del
contrato o sobre sus obligaciones.

No se presentaron en la ejecucion del
contrato ningun tipo de reclamacion,
peticién, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre la ejecucion
del contrato o sobre sus obligaciones.

No se requieren soportes para la presente
obligacion por lo tanto no aplica.

13. No acceder a peticiones o amenazas de
quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir algun
acto o hecho. El contratista deberd informar
de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias
hébiles siguientes a su ocurrencia, y a las
autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias

Ejecucion del contrato dentro del
marco legal, sin recibir presiones
externas o actuaciones irregulares.

Informe de ejecucidon y acta de recibido a
satisfaccion.

14. Restituir al SENA, al finalizar el contrato,
los elementos que haya colocado a su

Se
conforme a

ejecutaron las  actividades

los lineamientos

s - . contractuales,  garantizando el o i .,
disposicién para el desarrollo del objeto o .., | Actade recibido a satisfaccion
cumplimiento de la obligacion
contractual, en caso que se hayan o o
suministrado especifica con criterios de
oportunidad, calidad y pertinencia.
Cumplimiento  integral de |las

15. Las demas que se estimen de acuerdo

obligaciones contractuales conforme

Actas de supervision, registros de entrega,

con la naturaleza del contrato al objeto de suministro y a las | evidencias documentales y técnicas que
instrucciones impartidas por la | respaldan el cumplimiento de la obligacidn.
supervision.
Obligaciones especificas del contratista

1.Para dar cumplimiento al objeto del | Entregade los materiales pedagdgicos

contrato, el Contratista debera cumplir con | y elementos de oficina conforme a los

las obligaciones y entregar de manera requerimientos realizados por el . o

oportuna los elementos de acuerdo con la supervisor, en las cantidades y Actas de entrega, registros de recibido,

solicitud realizada por la entidad a través del
Supervisor o del Sub director del Centro
respectivo o interesado, en las cantidades y
calidades requeridas.

calidades solicitadas.

evidencias documentales.

2.Garantizar la entrega oportuna de los
elementos a partir del requerimiento
realizado por el supervisor del contrato.

Programacion y cumplimiento de

entregas dentro de los plazos

establecidos.

Cronogramas, actas de supervision, soportes
de entrega.
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3.Garantizar la entrega de productos
amigables con el medio ambiente, segun lo
establecido en el numera 4 del Manual de
Contratacion administrativo.

Suministro de bienes con criterios
ambientales, conforme al Manual de
Contratacion Administrativa del SENA
y normativa ambiental vigente.

Fichas técnicas, certificaciones ambientales,
actas de supervision.

4.Informe de la Gestion de seguridad y salud
en el trabajo del proponente para el
cumplimiento de este item el proponente
podra allegar una certificacion que debe ser
expedida dentro del periodo de tiempo
establecido por el articulo 25 de Ila
Resolucion No. 0312 de 2019, que
corresponda a la fase del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo, que el
oferente deba acreditar., La certificacion
debe contar con la firma o aval de una ARL o
de persona que cuente con licencia en salud
ocupacional aportando copia de la misma.
Este requisito también se podra acreditar
con la presentacién de copia del certificado
de acreditacién expedido por el Ministerio
de Trabajo o la autoridad competente, de
que trata el articulo 22 de la Resolucién No.
0312 de 2019.

Se ejecutaron las actividades

conforme a los lineamientos

contractuales, garantizando el
cumplimiento de la obligacion

especifica con criterios de

oportunidad, calidad y pertinencia.

El contratista aporta la documentacidn
correspondiente Certificacion SG-SST, soportes
de ARL o licencia en salud ocupacional, para el

informe final de ejecucién.

5. De ninguna manera podrd cambiar en
forma unilateral las cantidades ni las
especificaciones técnicas de los items
requeridos, como tampoco atender cambios
frente a los mismos de personas distintas a
la SUPERVISION del contrato que haya sido
designado(a).

Respeto estricto de las cantidades y
especificaciones técnicas autorizadas
por la supervision del contrato.

Actas de supervision, registros de entrega,

evidencias documentales y técnicas que

respaldan el cumplimiento de la obligacién.

6. Las demas que se estimen de acuerdo
con el objeto y ejecucion del contrato.

Ejecucion integral y satisfactoria del
contrato conforme al objeto de

suministro y a la normativa aplicable.

Informe final de ejecucidn, acta de recibido a
satisfaccion.

2.1.

Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA

Requisitos legales ambientales Formato Anexo De Verificacion y Evaluacion del Cumplimiento de

Requisitos Legales Ambientales, de Gestion Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

APOYO
TECNICO

REQUERIDO St NO

(Indique aqui el

documento que

N/A soporta su respuesta o
la razén de que no

aplique la disposicidn)

GCCON-F-031 V04
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Criterios para Contratar el Servicio de Papeleria

Opcidn 1: X
1. Certificado de implementacién del
SG-SST firmada por el Representante
Legal y responsable del SG-SST

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

) ) . Sistema de
2. Fotocopia de cédula, Certificado .,
) Gestion de
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas .
o Seguridad y
o su actualizacién y/o Curso de 20 Salud |
aludene
Horas y licencia de seguridad y salud .
. ) Trabajo
en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.
3. Certificacion de autoevaluacion de
estandares minimos emitido por ARL.
Opcidn 2: X No se requieren
1. Certificado de implementacién del soportes dé
SG-SST firmada por el Representante cumplimiento para el
Legal y responsable del SG-SST presente informe.
2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
0 su actualizacién y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud .
. ) Sistema de
en el trabajo del profesional del »
Gestion de
responsable del SG-SST. )
e g ., Seguridad y
3. Certificacion de autoevaluacion
. o . ) Salud en el
emitida por Ministerio de Trabajo del )
Trabajo

afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir
el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el
puntaje obtenido es menor al 85%

Obligaciones ambientales del contratista

Se priorizard la adquisicion y uso de

) Sistema de
materiales y productos que sean .
. Gestion X
reciclables, )
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.
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biodegradables o reutilizables, y que
provengan de fuentes sostenibles y
certificadas.

Queda prohibida la compra y uso de
materiales de un solo uso, plasticos
no reciclables y cualquier insumo que
no contribuya al cumplimiento de la
misién  institucional y a Ia
minimizacién del impacto ambiental.

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

El contratista deberd entregar
certificados que evidencien el
contenido reciclado post consumo o
posindustrial de los materiales de
papel suministrados, conforme a los
lineamientos del Decreto 1860 de
2023 ylaley 1973 de 2019. En el caso
de papel blanco, se priorizara el papel
libre de cloro elemental (ECF o TCF).

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

Los productos entregados deberan
incluir etiquetas o fichas técnicas con
informacidn

ambiental, tales como: contenido
reciclado, materiales reutilizables, o
presencia de sustancias peligrosas.
Cartuchos de tinta o tdéner con
componentes reciclables:

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

Se exigira que los cartuchos
entregados sean remanufacturados,
recargables o al menos que el
contratista certifique su recoleccién
posterior al consumo para garantizar
su disposicion adecuada.
Cumplimiento del principio de uso
eficiente de recursos:

Entrega de hoja de vida del producto
(cuando aplique):

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.
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Debera anexarse ficha técnica o hoja
de vida ambiental del producto para
su trazabilidad,

conforme a la Resolucién 1407 de
2018 (residuos de envases 'y
empaques) y Ley 1259 de 2008.
Certificacidn de no uso de sustancias
peligrosas:

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

En caso de tintas, se requerira
declaracion de no contenido de
compuestos toxicos (hidrocarburos
aromaticos, metales pesados,
solventes volatiles) conforme a la
normatividad ambiental y sanitaria.
Acta de verificacidn  técnica
ambiental:

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

Al momento de la entrega, el
supervisor designado verificard vy
dejara constancia del cumplimiento
de los requisitos ambientales
mediante acta de recepcién con
items de verificacion.

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

Plan de gestidon posconsumo:

El proveedor deberd indicar el
destino de los residuos posconsumo,
especialmente de cartuchos vy
empaques, y anexar el convenio con
el gestor autorizado o evidencia de
programa de recoleccion voluntaria
(Ley 1672 de 2013, Decreto 1076 de
2015) y certificados de entrega.

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.

En caso de no contar con etiqueta, el
proveedor deberd anexar una
declaracién del fabricante que
certifiqgue que el producto cumple
con estdndares de sostenibilidad y no
contiene sustancias peligrosas (como
plomo, mercurio o cadmio)

Sistema de
Gestion
Ambiental

No se requieren
soportes dé
cumplimiento para el
presente informe.
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL PO;EEI:'{:II-\(.;E\'DE
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO FINANCIERA
N/A N/A $0 $0 $0 0%

4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD,
PENSION Y [N/A N/A
ARL

5. MULTAS Y SANCIONES

A la fecha de presentacién del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo
con la informacién reportada por el contratista, se resalta que no se han presentado multas,
indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

6. JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

En desarrollo de las funciones misionales del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, y en cumplimiento
de los principios de eficiencia, economia, continuidad y planeacién que rigen la contratacion estatal, el
Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir, mediante la modalidad de minima cuantia suscribié
el contrato No. CO1.PCCNTR.8128592 de 2025, cuyo objeto corresponde al suministro de papeleria y
elementos de oficina, con la empresa contratista demoninada ATYCO DESIGN LAB S.A.S.

La ejecucién del contrato ha permitido garantizar, de manera oportuna y satisfactoria, el abastecimiento
de insumos esenciales para el normal funcionamiento de las areas administrativas, académicas y técnicas
del Centro, facilitando el desarrollo de actividades relacionadas con la gestion documental, la formacién
profesional integral, los procesos de evaluacidn, seguimiento académico, elaboracién de guias de
aprendizaje, actas, informes técnicos, registros institucionales y documentacién soporte de los procesos
misionales y de apoyo.

No obstante, durante la vigencia contractual se ha evidenciado un incremento sustancial en la demanda
de papel y demas elementos, situacién que no fue plenamente previsible al momento de la estructuracion
inicial del proceso contractual. Dicho incremento obedece, entre otros factores, al aumento en la
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produccion de documentos oficiales, a la intensificacion de actividades académicas presenciales y
complementarias, al fortalecimiento de procesos de investigacion aplicada, a mayores requerimientos de
soporte documental por parte de las areas administrativas y a la necesidad de cumplir con las obligaciones
de archivo, trazabilidad y control institucional.

Como consecuencia de lo anterior, el consumo real de los insumos de papeleria ha superado las
proyecciones inicialmente estimadas, generando que el contrato, a la fecha de elaboracién del presente
documento, registre una ejecucion fisica del 90 %, lo cual evidencia el inminente agotamiento de la
cobertura contractual. Esta situacion, de no ser atendida de manera oportuna, podria afectar
negativamente la continuidad de los procesos administrativos y académicos, generar retrasos en la gestion
documental y comprometer el cumplimiento de las funciones institucionales del Centro.

En atencién al principio de continuidad del servicio publico, y con el fin de evitar interrupciones en el
suministro de insumos criticos para la operacidn institucional, se hace técnica, administrativa y
juridicamente procedente la realizacidon de una segunda adicién presupuestal al contrato vigente. Dicha
adiciéon se orienta exclusivamente a la adquisicion de resmas de papel tamafo carta y oficio, insumos
indispensables para garantizar la operatividad de las diferentes dependencias del Centro.

Desde el punto de vista juridico, la modificacién contractual solicitada se encuentra ajustada a la
normatividad vigente en materia de contratacién estatal, en tanto:

¢ Se mantiene el mismo objeto contractual, sin alterar su naturaleza ni alcance.

e La adicidn presupuestal no supera el cincuenta por ciento (50 %) del valor inicial del contrato,
respetando los limites legales establecidos.

e Se preservan las condiciones técnicas, econdmicas y de calidad pactadas inicialmente.

e Se encuentra debidamente respaldada presupuestalmente, conforme al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 4425, expedido por la Unidad Ejecutora 36-02-00-023-911510.

Adicionalmente, desde una perspectiva de eficiencia y economia, resulta mas favorable para la entidad
continuar con el suministro a través del contrato vigente, evitando la apertura de un nuevo proceso
contractual, lo cual implicaria mayores cargas administrativas, tiempos adicionales y posibles riesgos de
desabastecimiento. La adicidon presupuestal permite, por el contrario, optimizar los recursos publicos,
asegurar la continuidad del suministro y mantener la trazabilidad contractual.

La adicion presupuestal solicitada corresponde a la suma de CUATRO MILLONES DOCIENTOSMIL PESOS $
4.200.000 M/CTE, valor destinado exclusivamente a cubrir la demanda adicional de papeleria requerida
para la adecuada ejecucién de los procesos institucionales, garantizando que el suministro se realice bajo
las condiciones técnicas, sanitarias, ambientales y de oportunidad exigidas por el SENA.

15
GCCON-F-031 V04



SENA

N

En consecuencia, y con fundamento en las consideraciones técnicas, administrativas y juridicas expuestas,
el suscrito, en calidad de Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.8128592 de 2025, solicita formalmente
la aprobacion de la segunda adicion presupuestal, con el propdsito de garantizar la continuidad del objeto

contractual, el normal desarrollo de las funciones misionales del Centro Agropecuario y de Biotecnologia

El Porvenir y el adecuado cumplimiento de los fines institucionales del SENA.

CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisién de los documentos en la

plataforma SECOP I, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato

por parte del contratista y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

OBSERVACIONES
El contratista ha ejecutado el contrato conforme a las condiciones técnicas, econdmicas y
administrativas establecidas, evidenciando disposicion y colaboracién permanente durante el
desarrollo de este.
Las entregas realizadas se han efectuado de manera oportuna, permitiendo atender las
necesidades institucionales sin afectar la continuidad de los procesos administrativos vy
académicos del Centro.
Los bienes suministrados cumplen con las especificaciones técnicas definidas en el contrato y en
la oferta presentada, siendo verificados y aceptados por la supervision.
El contratista ha mantenido comunicacién constante y efectiva con la supervisién del contrato,
facilitando la coordinacién de entregas y la atencién de requerimientos.
La facturacién y los soportes administrativos han sido presentados de conformidad con la
normativa vigente y los lineamientos establecidos por la entidad.
Durante la ejecucion contractual no se han presentado reclamaciones, quejas o controversias
atribuibles al contratista.
El contratista ha cumplido con las obligaciones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social
Integral y demads requisitos legales exigidos para la ejecucién del contrato.
Se evidencia una adecuada disposicidon del contratista para atender ajustes operativos menores
solicitados por la supervisidn, sin afectar el objeto ni las condiciones contractuales.
El comportamiento contractual del proveedor ha sido acorde con los principios de buena fe,
lealtad y transparencia que rigen la contratacién estatal.
En términos generales, la ejecucion del contrato se ha desarrollado de manera satisfactoria, sin
presentarse situaciones que afecten el normal desarrollo del objeto contractual.
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Aspectos legales y procedimentales:

La adicién propuesta se ajusta a lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015, normas que facultan a las entidades estatales para modificar contratos en aras
de garantizar la adecuada ejecucién del objeto contractual. Asi mismo, se preserva la coherencia con el
Manual de Contratacidn del SENA.

Recomendacién del supervisor:

Con fundamento en lo anterior, el supervisor del contrato considera procedente recomendar la
aprobacion de la adicion por valor de CUATRO MILLONES DOCIENTOSMIL PESOS $ 4.200.000 M/CTE, al
amparo de los principios de planeacidn, economia y eficiencia, y en beneficio de la correcta ejecucién del
objeto contractual.

Para constancia se firma a los 18 dias de diciembre de 2025.

Ko (sl QD
HECTOR MIGUEL COGOLLO ACOSTA
Supervisor del contrato
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FECHA DE ENTRADA

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de
la informacion, la cual debe realizarse conforme a las
directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guia
Etiquetado de Informacion, disponible en la herramienta de
4 31/08/2025 gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

Se unifica el documento para que se aplicable a contratos de
servicios personales y para contratos de bienes y servicios
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